TARTALOM- ÉS IRATJEGYZÉK AZ AJÁNLATHOZ CSATOLANDÓ IRATOK VONATKOZÁSÁBAN


A közbeszerzési dokumentumok iratmintákat tartalmaznak annak érdekében, hogy az érvényes ajánlattételt megkönnyítse az Ajánlatkérő. 
Felhívjuk a tisztelt ajánlattevők figyelmét, hogy Ajánlatkérő nem teszi kötelezővé az általa meghatározott dokumentumminták alkalmazását, az csupán javasolt az ajánlattevőknek. 
Javasoljuk az ajánlattevőnek, hogy az iratminták helyességét minden esetben ellenőrizzék. Amennyiben az ajánlattevő az iratminta mellőzésével kívánja ajánlatát megtenni, kérjük, hogy fokozott figyelemmel járjon el az egyes dokumentumok tartalmi és formai megfelelősége érdekében. 
A rendelkezésre bocsátott iratminták kitöltése és benyújtása javasolt, de az Ajánlatkérő által előírt valamennyi információt, adatot tartalmazó nyilatkozatot is elfogadja Ajánlatkérő, amennyiben az alkalmas az alkalmasság, illetve egyéb, az Ajánlatkérő, illetőleg jogszabály által előírt feltétel, körülmény fennállásának vagy hiányának megállapítására.

	Dokumentum neve
	Benyújtás módja 
(EKR-ben Elektronikus Űrlap/
Nyilatkozat)

	
Felolvasólap
A Kbt. 66 § (5) bekezdésének megfelelő felolvasólap, ami tartalmazza a Kbt. 68. § (4) bekezdése szerinti összes adatot (az ajánlattevők neve, székhelye, adószáma), valamint azok a főbb, számszerűsíthető adatok, amelyek az értékelési szempontok alapján értékelésre kerülnek. 
	Elektronikus Űrlap

	
Nyilatkozat a Kbt. 66. § (2) bekezdésére
A Kbt. 66. § (2) bekezdésében előírt, úgynevezett ajánlati nyilatkozat.
	Elektronikus Űrlap

	
Nyilatkozat kizáró okokról
Az eljárásban nem lehet ajánlattevő, alvállalkozó és nem vehet részt az alkalmasság igazolásában olyan gazdasági szereplő, aki a Kbt. 62. § (1) bekezdés g)-k) m) és q) pontjának hatálya alá tartozik. 
 
	Elektronikus Űrlap

	
Nyilatkozat a Kbt. 62. § (1) bekezdés kb) pontja szerint

	Elektronikus Űrlap

	NYILATKOZAT kizáró okokról az alvállalkozók és a kapacitásait rendelkezésre bocsátó szervezetek vonatkozásában
	Elektronikus Űrlap

	
Nyilatkozat folyamatban lévő változásbejegyzési eljárásról
A 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 13. §-a értelmében a ajánlattevő vonatkozásában folyamatban lévő változásbejegyzési eljárás esetében az ajánlathoz csatolni kell a cégbírósághoz benyújtott változásbejegyzési kérelmet és az annak érkezéséről a cégbíróság által megküldött igazolást.
Amennyiben a gazdasági szereplő vonatkozásában nincsen folyamatban változásbejegyzési eljárás, abban az esetben erről nemleges tartalmú nyilatkozatot szíveskedjenek az ajánlat részeként benyújtani.
	Elektronikus Űrlap

	Nyilatkozat a Kbt. 66. § (6) bek. szerint
Ajánlattevőnek (közös ajánlattevőnek) az ajánlatában nyilatkoznia kell a Kbt. 66. § (6) bekezdés a) és b) pontja vonatkozásában.
A már ismert alvállalkozó vonatkozásában szükséges megadni a következő azonosító adatokat: alvállalkozók neve, címe/székhelye és adóazonosító jele/adószáma.
A nyilatkozatokat nemleges tartalom esetén is kifejezetten meg kell tenni, és az ajánlathoz csatolni. 
Közös ajánlattétel esetén a közös ajánlattevőknek külön-külön nyilatkozniuk kell.
	Elektronikus Űrlap

	
Nyilatkozat üzleti titokról

Ajánlattevő a Kbt. 44. § (1) bekezdésében foglaltak értelmében, az ajánlatában, hiánypótlásban, vagy felvilágosításban, valamint a 72. § szerinti indokolásban elkülönített módon elhelyezett, üzleti titkot (ideértve a védett ismeretet is) tartalmazó iratok nyilvánosságra hozatalát megtilthatja. Az üzleti titkot tartalmazó irat kizárólag olyan információkat tartalmazhat, amelyek nyilvánosságra hozatala a gazdasági szereplő üzleti tevékenysége szempontjából aránytalan sérelmet okozna. A gazdasági szereplő az üzleti titkot tartalmazó, elkülönített irathoz indokolást köteles csatolni, amelyben részletesen alátámasztja, hogy az adott információ vagy adat nyilvánosságra hozatala miért és milyen módon okozna számára aránytalan sérelmet. A gazdasági szereplő által adott indokolás nem megfelelő, amennyiben az általánosság szintjén kerül megfogalmazásra. A Kbt. 73. § (1) bekezdés fb) alpontja lapján érvénytelen az ajánlat, ha a 44. § (1) bekezdése szerinti indokolás a hiánypótlást követően sem megfelelő. A gazdasági szereplő nem nyilváníthatja üzleti titoknak a Kbt. 44. § (2) bekezdésében, és nem tilthatja meg a Kbt. 44. § (3) bekezdésében rögzítetteket.

Ajánlattevő a Kbt. 44. §-ának alkalmazása során az üzleti titkot tartalmazó dokumentum elkülönített elhelyezésére az EKR-ben erre szolgáló funkciót köteles alkalmazni (424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 11. § (4) bekezdés).
	Elektronikus Űrlap

	
Ajánlattevői nyilatkozat

Közös ajánlattevők esetén valamennyi közös ajánlattevőnek külön-külön kell ezen nyilatkozatot megtennie.
	Nyilatkozat 
(.pdf, .jpeg)
1. számú melléklet

	
Ajánlattevői nyilatkozat egyenértékűségről
(adott esetben)

Nyilatkozat egyenértékűségről, illetve adott esetben az igazolások az egyenértékűség bizonyítására 
	Nyilatkozat 
(.pdf, .jpeg)
2. számú melléklet

	
Ajánlattevői nyilatkozat a 4. sz. értékelési részszempont körében megajánlott hátrányos helyzetű munkavállalóról
(adott esetben)

· A teljesítésbe bevonásra kerülő hátrányos helyzetű munkavállalót név szerint meg kell jelölni az ajánlatban. 
· Ajánlattevő köteles továbbá az ajánlatban megjelölni, hogy a bevonásra kerülő személy milyen szempontra tekintettel minősül hátrányos helyzetű munkavállalóknak, illetve csatolni kell ezen "minőség" igazolására vonatkozó dokumentumokat az ajánlatban. Ezen dokumentumnak olyan tartalmúnak kell lennie, melyből egyértelműen, kétséget kizáró módon megállapítható az adott jogalap fennállása.
· Az ajánlatban be kell mutatni továbbá, hogy a bevonásra kerülő hátrányos helyzetű munkavállaló a szerződés teljesítésével összefüggésben milyen konkrét feladatot fog ellátni.
	Nyilatkozat 
(.pdf, .jpeg)
3. számú melléklet

	

Nyilatkozatminta a műszaki-szakmai alkalmassági feltételre vonatkozóan
	Nyilatkozat 
(.pdf, .jpeg)
5. számú melléklet

	
KERESKEDELMI ÉS SZAKMAI AJÁNLAT


	
Kereskedelmi ajánlat

Ajánlatkérő tételes, árazatlan költségvetést bocsát az ajánlattevők rendelkezésére. Ajánlattevőnek a közbeszerzési dokumentumok körében rendelkezésre bocsátott tételes, árazatlan költségvetést kell beáraznia és becsatolnia.  Továbbá ennek alapján és ezzel összhangban kell Ajánlattevőnek a Felolvasólapot kitöltenie.
	 
xls/.xlsx formában és
cégszerűen aláírva
.pdf, .jpeg formátumban


	
Szakmai ajánlat a 2. sz. értékelési részszempont körében megajánlott szakemberről
(adott esetben)

· Az adott értékelési részszempont tekintetében igénybe venni kívánt szakembert (szakember nevének megadása), és 
· teljesítésbe bevonás módja (jogviszony megnevezése),
· szakember által aláírt releváns szakmai tapasztalat bemutatása (Projekt/program megjelölése, melyben a szakember részt vett és a szakember által ellátott feladat, munkakör, tevékenység megjelölése),
· szakember által aláírt rendelkezésre állási nyilatkozat. 

	Nyilatkozat 
(.pdf, .jpeg)
4. számú melléklet

	


AJÁNLATHOZ CSATOLANDÓ EGYÉB DOKUMENTUMOK 
(amennyiben releváns)


	Közös ajánlattétel esetén a Kbt. 35. § (2) bekezdése szerint a közös ajánlattevők kötelesek maguk közül egy, a közbeszerzési eljárásban a közös ajánlattevők nevében eljárni jogosult képviselőt megjelölni, ezt a dokumentumot az összes közös ajánlattevőnek alá kell írnia.
Közös ajánlattétel esetében csatolandó a közös ajánlattevői megállapodás.
Közös ajánlattétel esetén az ajánlatban csatolni kell a Kbt. 35. § (2a) bekezdése szerinti meghatalmazást.
	.pdf, .jpeg dokumentum 

	[bookmark: pr277]Amennyiben az ajánlattevő vagy az alkalmasság igazolásában résztvevő gazdasági szereplő a Kbt. 69. § (11) bekezdése szerint kíván tényt vagy adatot igazolni, nem magyar nyelvű nyilvántartás esetén köteles a releváns igazolás vagy információ magyar nyelvű fordítását benyújtani.
	.pdf, .jpeg dokumentum

	Az ajánlathoz csatolni kell az ajánlatot cégszerűen aláíró, továbbá – adott esetben – az ajánlatban cégszerűen nyilatkozó alvállalkozó aláírási címpéldányát vagy a 2006. évi V. törvény 9. § (1) bekezdés szerinti aláírás-mintáját.
Természetes személynek (ide értve az egyéni vállalkozót is) – értelemszerűen – saját személye vonatkozásában nem kell csatolni a saját személyének képviseletre való jogosultságát igazoló fenti (i) szerinti okiratot. 
	.pdf, .jpeg dokumentum

	Amennyiben nem elektronikus űrlapként létrehozott ajánlati nyilatkozat meghatalmazott aláírásával kerül benyújtásra, úgy cégkivonatban nem szereplő kötelezettségvállaló(k) esetében az előbbieken túl teljes bizonyító erejű magánokiratba, vagy közokiratba foglalt meghatalmazást is szükséges csatolni.
A meghatalmazás a cégjegyzésre jogosult személytől származzon, az ajánlat aláírására vonatkozzon, és a meghatalmazó és a meghatalmazott aláírását is tartalmazza. (adott esetben).
	.pdf, .jpeg dokumentum




[bookmark: _Toc178992957]
1.sz. melléklet
AJÁNLATTEVŐI NYILATKOZAT


Alulírott ..................................... (név), mint a(z) ......................................................... (cégnév, székhely) cégjegyzésre jogosult képviselője a „Csarnok épület építése-TOP-1.1.1-15-HB1-2016-00013” tárgyú közbeszerzési eljárásban

n y i l a t k o z o m, hogy

· hogy az általam képviselt gazdasági szereplővel szemben nem áll fenn a Kbt. 25. § (3)-(4) bekezdésében foglalt összeférhetetlenségi okok egyike sem. Az általam képviselt gazdasági szereplő nem vesz igénybe olyan alvállalkozót, akivel szemben a Kbt. 25. §. (3)-(4) bekezdésében foglalt bármely összeférhetetlenségi ok fennáll.
· az adatvédelmi rendelkezéseket megismertem, elfogadom és kifejezetten hozzájárulok, hogy a közbeszerzési eljárásban benyújtott ajánlatunkban megadott személyes adatokat az adatkezelő az alábbiakban megjelölt adatkezelési céllal kezelje.
Kijelentem, és tudomásul veszem, hogy a jelen nyilatkozat a név és egyéb személyes adatok vonatkozásában az adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettségeknek való megfelelés szükségessége, illetve jogszabály által megállapított kötelezettség teljesítése céljából történt.
· A 322/2015. (X. 30.) Korm. rend. 11.§ alapján legkésőbb a szerződéskötés időpontjára az alábbi építési felelősségbiztosítási szerződést megkötöm vagy meglévő felelősségbiztosításomat kiterjesztem az alábbiak szerint: minimális kártérítési összeg káreseményenként: 25 millió HUF/káresemény, min. 50 millió HUF/szerződéses időtartam.
Kelt:

………………….………………
          cégszerű aláírás(ok)



2.sz. melléklet
AJÁNLATTEVŐI NYILATKOZAT EGYENÉRTÉKŰSÉGRŐL[footnoteRef:1] [1:  A nyilatkozatot kizárólag abban az esetben kell kitölteni, amennyiben a költségvetés valamely tétele helyett ajánlattevő egyenértékű terméket kíván megajánlatni!
] 

(adott esetben)


Alulírott ..................................... (név), mint a(z) ......................................................... (cégnév, székhely) cégjegyzésre jogosult képviselője a „Csarnok épület építése-TOP-1.1.1-15-HB1-2016-00013”  tárgyú közbeszerzési eljárásban


n y i l a t k o z o m, hogy

hogy, a műszaki leírásban, árazatlan költségvetésben foglaltakkal kapcsolatban az ajánlatkérő által meghatározott műszaki tartalomtól (gyártmány, típusok) eltérő, de azzal egyenértékű műszaki tartalmat (gyártmány, típusok) kívánunk megajánlani. Az érintett költségvetési sorok, illetve tételek/termékek listáját csatoljuk az ajánlatunkhoz.

Ezen tétel(ek) vonatkozásában csatoljuk továbbá a teljesítmény nyilatkozato(ka)t, amely(ek) alapján az egyenértékűség egyértelműen és kétséget kizáró módon megállapítható.

	A termék az eredeti költségvetésben (tételszám / típus):
	Az egyenértékű termék 
(tételszám / típus):

	
	





Kelt:


………………….………………
          cégszerű aláírás(ok)

3.sz. melléklet
Ajánlattevői nyilatkozat[footnoteRef:2]  [2:  Amennyiben a fenti értékelési részszempont körében meghatározott munkavállaló nem kerül megajánlásra, a táblázatot nem kell kitölteni. A felolvasólapon ez esetben „Nem” válasz szerepeltetendő!
] 

a 4. sz. értékelési részszempont körében megajánlott hátrányos helyzetű munkavállalóról

Alulírott ..................................... (név), mint a(z) ......................................................... (cégnév, székhely) cégjegyzésre jogosult képviselője a „Csarnok épület építése-TOP-1.1.1-15-HB1-2016-00013” tárgyú közbeszerzési eljárásban


n y i l a t k o z o m, hogy

hogy a teljesítésbe az alábbi hátrányos helyzetű munkavállalót kívánjuk bevonni az ajánlatok értékelési részszempontja keretében:
 
	Hátrányos helyzetű munkavállaló neve
	Hátrányos helyzetű munkavállaló a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet szerint 
	A szerződés teljesítése során a hátrányos helyzetű munkavállaló által ellátandó konkrét feladat

	 
	 
	 








Kelt:


………………….………………
          cégszerű aláírás(ok)


4.sz. melléklet
SZAKMAI AJÁNLAT[footnoteRef:3] [3:  Amennyiben a fenti értékelési részszempont körében meghatározott szakember nem kerül megajánlásra, a táblázatot nem kell kitölteni. A felolvasólapon ez esetben „nem” válasz szerepeltetendő!
] 

a 2.sz. értékelési részszempont körében megajánlott szakemberről
(adott esetben)


Alulírott ..................................... (név), mint a(z) ......................................................... (cégnév, székhely) cégjegyzésre jogosult képviselője a „Csarnok épület építése-TOP-1.1.1-15-HB1-2016-00013”  tárgyú közbeszerzési eljárásban


n y i l a t k o z o m, hogy


a teljesítésbe az alábbi szakembert kívánjuk bevonni az ajánlatok értékelési részszempontja keretében:


	Szakember neve:

	





Teljesítésbe bevonás módja (jogviszony megnevezése, azaz nyilatkozat arról, hogy az adott szakember munkaviszony, vagy milyen más (pl. megbízási) jogviszony alapján kerül a teljesítésbe bevonásra): …………….


Kelt:


………………….………………
          cégszerű aláírás(ok)

SZAKMAI TAPASZTALAT BEMUTATÁSA[footnoteRef:4] [4:  Amennyiben a fenti értékelési részszempont körében meghatározott szakember nem kerül megajánlásra, a táblázatot nem kell kitölteni. A felolvasólapon ez esetben „nem” válasz szerepeltetendő!
] 

a 2.sz. értékelési részszempont körében megajánlott szakember
(adott esetben)

                    
	S Z E M É L Y E S      A D A T O K

	Név:
	


	

	JELENLEGI MUNKAHELY MEGNEVEZÉSE 

	tól – ig
	




	S Z A K M A I   T A P A S Z T A L A T BEMUTATÁSA
az értékelési szempont igazolásához



	Projekt/program megjelölése, melyben a szakember részt vett
	A szakember által ellátott feladat, munkakör, tevékenység megjelölése és időtartama (kezdő év/hó/nap – befejező év/hó/nap)

	
	





Kelt:


………………….………………
         szakember saját kezű aláírása


Nyilatkozat rendelkezésre állásról[footnoteRef:5] [5:  Amennyiben a fenti értékelési részszempont körében meghatározott szakember nem kerül megajánlásra, a táblázatot nem kell kitölteni. A felolvasólapon ez esetben „nem” válasz szerepeltetendő!
] 

a 2.sz. értékelési részszempont körében megajánlott szakember vonatkozásában
(adott esetben)

Alulírott ..................................... (név), mint a(z) ......................................................... (cégnév, székhely) cégjegyzésre jogosult képviselője a „Csarnok épület építése-TOP-1.1.1-15-HB1-2016-00013” tárgyú közbeszerzési eljárásban


n y i l a t k o z o m, hogy

Ajánlattevő nyertessége esetén a szerződés teljesítésében részt kívánok venni és a szerződés időtartama alatt folyamatosan és személyesen rendelkezésére állok.

Kijelentem továbbá, hogy a szerződés tárgyát képező munkák teljesítés során nincs más olyan kötelezettségem, amely a szerződésben való munkavégzésemet bármilyen szempontból akadályozná.


Kelt:


………………….………………
         szakember saját kezű aláírása





5.sz. melléklet
NYILATKOZATMINTA
A MŰSZAKI-SZAKMAI ALKALMASSÁGI FELTÉTELRE VONATKOZÓAN

[bookmark: _GoBack]Alulírott ..................................... (név), mint a(z) ......................................................... (cégnév, székhely) cégjegyzésre jogosult képviselője a „Csarnok épület építése-TOP-1.1.1-15-HB1-2016-00013” tárgyú közbeszerzési eljárásban

n y i l a t k o z o m, hogy

az alábbi referenciákkal rendelkezünk:[footnoteRef:6]: [6:  A táblázat sorai szabadon bővíthetők további referenciák bemutatásával.] 



	Szerződést teljesítő fél neve és címe/székhelye:
	

	Szerződést kötő másik fél neve és címe/székhelye, referenciát adó személy neve és elérhetősége (tel/fax/e-mail):
	

	A szerződés tárgya és mennyisége (olyan részletességgel melyből megállapítható az alkalmassági követelménynek való megfelelés):
	





A teljesítés az előírásoknak és a szerződésnek megfelelően történt.


	A teljesítés ideje (kezdés és befejezés, év/hónap/nap):
	Kezdés: …..év ……..hónap … nap
Befejezés: …..év ……..hónap … nap




Kelt:


………………….………………
          cégszerű aláírás(ok)

